BREVE GUIDA ALL’UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA “COLLABORA”

- ACCEDERE ALLA PIATTAFORMA:

1) dalla home page del sito internet della scuola, effettuare 1’accesso al Registro con le proprie
credenziali;

3) Confermare, SE NECESSARIO, il proprio profilo utente, password e le impostazioni sulla
privacy.
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FROMLO UTTNTE




Per la Normativa in vigore per la tutela dei dati personali (Privacy) spuntare su “Acconsento” o
“Non acconsento” alle varie richieste e spuntare infine la casella in fondo al testo per

I’autorizzazione al trattamento dei dati personali. N.B. Senza quest’ultima autorizzazione non ¢
possibile utilizzare I’applicazione. Infine Salvare.
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4) A questo punto, sulla home page troverete la seguente schermata, a seconda che gli insegnanti
abbiano condiviso lezioni o compiti.

Compito

Cliccando su Lezione, si aprira la seguente schermata dove troverete una breve descrizione a cura
dell’insegnante e I’indicazione del documento da scaricare.

Cliccando invece sulla finestra Compito, si trovera la descrizione del compito dato dell’insegnante
e, cliccando su visualizza, si aprira una finestra in cui appariranno le consegne e il file da scaricare



per completare il lavoro assegnato. Sara possibile, qualora fosse richiesto, una volta svolto il
compito, inviarlo di nuovo all’insegnante utilizzando 1’apposito tasto per il caricamento.

5) E possibile contattare via Messaggio il docente per la richiesta di informazioni o il chiarimento
di eventuali dubbi usando I’apposito comando.

Ty




